Szkolny System Interwencji

Procedury Postępowania w Sytuacjach Kryzysowych
w Szkole Podstawowej nr 23 w Szczecinie

Przyjęto: Uchwałą Rady Pedagogicznej  nr 24/2013/2014 z dnia 28.10.2013r.

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA PRZEZ UCZNIA PRZEMOCY PSYCHICZNEJ WOBEC INNEGO UCZNIA 

1. Jeżeli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z uczniów przemocy psychicznej przez innego ucznia, należy zawiadomić niezwłocznie wychowawcę klasy.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowę z uczniem-ofiarą celem ustalenia , kto stosuje wobec niego przemoc , jak długo to trwa, na czym polega, jakie odniósł szkody.

3. Z dokonanych ustaleń wychowawca klasy sporządza notatkę  i informuje o nich pedagoga szkolnego celem podjęcia odpowiednich działań.

4. Wychowawca klasy wzywa rodziców/ prawnych opiekunów ucznia-ofiary do szkoły i informuje o dokonanych ustaleniach oraz możliwych do podjęcia środkach (objęcie pomocą psychologiczno-pedagogiczną, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).

5. Wychowawca klasy wzywa rodziców/ prawnych opiekunów ucznia-sprawcy do szkoły i  informuje o dokonanych ustaleniach, zobowiązaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciągniętych konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoły oraz monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy przemocy.

6. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, dyrektorem  wymierza uczniowi-sprawcy karę przewidzianą w statucie szkoły. 

7. Jeżeli podobne sytuacje powtarzają się, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem zawiadamia policję, sąd rodzinny, MOPR.
PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,

ŻE RODZIC ZGŁASZAJĄCY SIĘ PO DZIECKO

JEST POD WPŁYWEM ALKOHOLU
· W sytuacji, w której zachodzi podejrzenie, że rodzic (opiekun)

zgłaszający się po dziecko jest pod wpływem alkoholu,

nauczyciel nie może przekazać wychowanka pod opiekę tegoż

rodzica (opiekuna).

· W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoły,

a dziecko zostanie wydane innemu dorosłemu opiekunowi.

· Jeżeli rodzic nie chce opuścić szkoły i zachowuje się w sposób

agresywny, należy powiadomić dyrektora.

· Gdy nie ma możliwości odebrania dziecka przez innego

opiekuna, dziecko zostaje przekazane najbliższej upoważnionej osobie lub po wyczerpaniu wszystkich możliwości powiadamia się MOPR.( w sytuacjach skrajnych – zupełny brak kontaktu z najbliższymi)

· Jeżeli sytuacje, w których rodzic zgłasza się po dziecko

pod wpływem alkoholu powtarzają się, dyrektor wraz

z pedagogiem szkolnym podejmują decyzję o powiadomieniu o tym fakcie MOPR, sąd rodzinny.

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU

PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ SZKOŁY JEST POD WPŁYWEM

ALKOHOLU LUB INNYCH ŚRODKÓW ODURZAJĄCYCH, LEKÓW

1. Nauczyciel przekazuje uzyskaną informację wychowawcy klasy, odizolowuje ucznia od pozostałych.
2. Wychowawca informuje o fakcie  pedagoga i dyrektora szkoły.
3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/opiekunów ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza wspólną rozmowę z rodzicami/opiekunami i uczniem. 
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje rodziców do szczegółowego nadzoru nad dzieckiem a ucznia do zaniechania negatywnego postępowania. Proponuje pomoc szkoły (wskazuje pomoc pedagoga szkolnego, zajęcia w świetlicy socjoterapeutycznej, skierowanie 
do poradni psychologiczno-pedagogicznej).
4. W przypadku braku reakcji ze strony rodziców/opiekunów oraz postępującej demoralizacji, wychowawca i pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny .
PROCEDURA „NIEBIESKIEJ KARTY”

Podstawa prawna:

· Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. Nr 88 poz. 553 ze zm.),

· Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie (t.j. Dz.U. z 2005 r. Nr 180 poz. 1493 ze zm.),

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. w sprawie procedury „Niebieskie Karty” oraz wzorów formularzy „Niebieska Karta” (Dz.U. z 2011 r. Nr 209 poz. 1245).

Co to jest przemoc w rodzinie
Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzające się umyślne działanie lub zaniechanie, naruszające prawa lub dobra osobiste członków rodziny, a także innych osób wspólnie zamieszkujących lub gospodarujących, w szczególności narażające te osoby na niebezpieczeństwo utraty życia, zdrowia, naruszające ich godność, nietykalność cielesną, wolność, w tym seksualną, powodujące szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a także wywołujące cierpienia i krzywdy moralne u osób dotkniętych przemocą.

Cel wszczęcia procedury

Podjęcie działań interwencyjnych mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa uczniowi, co do którego istnieje podejrzenie, że jest dotknięty przemocą w rodzinie.

Kiedy należy wszcząć procedurę „Niebieskiej Karty”?
Wszczęcie procedury następuje w przypadku zaistnienia podejrzenia stosowania wobec ucznia przemocy w rodzinie.

Formularze:

· formularz „Niebieska Karta – A” – wypełniany przez przedstawiciela szkoły po uzyskaniu informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia,

· formularz „Niebieska Karta – B” – pouczenie dla osób dotkniętych przemocą w rodzinie, przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia,

· formularz „Niebieska Karta – C” – wypełniany przez członków zespołu interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby dotkniętej przemocą w rodzinie,

· formularz „Niebieska Karta – D” – wypełniany przez członków zespołu interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie przemocy w rodzinie.

Wszczęcie procedury następuje przez wypełnienie formularza „Niebieska Karta — A” przez przedstawiciela oświaty (dyrektor szkoły, nauczyciel wychowawca, pedagog szkolny) w obecności ucznia, co do którego istnieje podejrzenie, że jest dotknięty przemocą w rodzinie (§ 2 ust. 1). Rozmowa z pokrzywdzonym uczniem powinna być przeprowadzona w warunkach gwarantujących swobodę wypowiedzi i poszanowanie godności oraz zapewniających mu bezpieczeństwo. Może to mieć miejsce zarówno w szkole, jak i w miejscu pobytu ucznia.

Działania z udziałem ucznia, co do którego istnieje podejrzenie, że jest dotknięty przemocą w rodzinie, powinny być prowadzone w miarę możliwości w obecności psychologa (§ 5 ust. 3 Rozporządzenia).

W przypadku braku możliwości wypełnienia formularza „Niebieska Karta — A” z uwagi na nieobecność ucznia, co do którego istnieje podejrzenie, że jest dotknięty przemocą w rodzinie, ze względu na stan jego zdrowia lub ze względu na zagrożenie jego życia lub zdrowia, wypełnienie formularza następuje niezwłocznie po nawiązaniu bezpośredniego kontaktu z nim lub po ustaniu przyczyny uniemożliwiającej jego wypełnienie. W przypadku, gdy nawiązanie bezpośredniego kontaktu z pokrzywdzonym uczniem jest niewykonalne, wypełnienie formularza „Niebieska Karta – A” następuje bez jego udziału.

Po wypełnieniu formularza „Niebieska Karta – A” przekazuje się formularz „Niebieska Karta – B” rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, która zgłosiła podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie (§ 6 ust. 3 Rozporządzenia). 

Niezwłocznie po wszczęciu postępowania, ale nie później niż w terminie siedmiu dni (§ 7 Rozporządzenia) od dnia wszczęcia, przedstawiciel szkoły przekazuje formularz przewodniczącemu zespołu interdyscyplinarnego powołanego przez wójta/burmistrza/prezydenta i składającego się z przedstawicieli: jednostek organizacyjnych pomocy społecznej, gminnej komisji rozwiazywania problemów alkoholowych, policji, oświaty, ochrony zdrowia, organizacji pozarządowych, a ponadto kuratorów i prokuratorów (art. 9a ust. 3–5 Ustawy o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie).

Po przekazaniu formularza zespołowi interdyscyplinarnemu dalsze działania podejmowane są już przez ten zespół.

Czynności podejmowane i realizowane w ramach procedury należy przeprowadzić w obecności rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a jeżeli te osoby są podejrzanymi o stosowanie przemocy wobec ucznia, czynności przeprowadza się w obecności pełnoletniej osoby najbliższej w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu karnego (§ 5 ust. 1 i 2 Rozporządzenia).

Działania pracownika szkoły w ramach procedury Niebieska Karta (§ 15):
1) udzielenie informacji o:

· możliwościach uzyskania pomocy, w szczególności psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach świadczących specjalistyczną pomoc na rzecz osób dotkniętych przemocą w rodzinie,

· możliwościach podjęcia dalszych działań mających na celu poprawę sytuacji osoby, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie;

2) zorganizowanie niezwłocznie dostępu do pomocy medycznej, jeżeli wymaga tego stan zdrowia osoby, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie,

3) prowadzenie rozmów z osobami, wobec których istnieje podejrzenie, że stosują przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informowanie ich o możliwościach podjęcia leczenia lub terapii i udziale w programach oddziaływań korekcyjno-edukacyjnych dla osób stosujących przemoc w rodzinie,

4) diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczególności dziecka, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie,

5) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub osobie najbliższej o możliwościach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom świadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz osób dotkniętych przemocą w rodzinie.

Wszystkie czynności podejmowane przez przedstawiciela oświaty w ramach procedury są dokumentowane. Dokumentacja może być przekazana organom ścigania prowadzącym postępowanie przygotowawcze.

Zawiadomienie organów ścigania

Obowiązek taki powstaje z chwilą podjęcia uzasadnionego podejrzenia popełnienia przestępstwa przemocy wobec ucznia. O zdarzeniu należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny właściwy według miejsca zamieszkania ucznia.

Szkoła jako podmiot zawiadamiający o popełnieniu przestępstwa jest informowana przez organa ścigania o wszczęciu i zakończeniu zainicjowanego postępowania.
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PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJĄCEGO SIĘ OD REALIZOWANIA OBOWIĄZKU SZKOLNEGO


1) Wychowawca: 
- w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecności ucznia powiadamia telefonicznie rodziców/prawnych opiekunów o nieobecności, 

- odnotowuje ten fakt w dziennik lekcyjnym, 

- powiadamia pedagoga, jeśli nieusprawiedliwione nieobecności powtarzają się. 

2) Pedagog

- gdy brak możliwości ustalenia przyczyn nieobecności w szkole trwa dłużej niż dwa tygodnie, w porozumienie z dyrektorem, wyznacza pisemnie (list polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) termin stawienia się rodziców/prawnych opiekunów ucznia w szkole, 

- w obecności dyrektora i wychowawcy rozmawia z rodzicami, 

- przedstawia konsekwencje, jakie może ponieść uczeń w przypadku dalszej nieusprawiedliwionej nieobecności i jakie konsekwencje administracyjno- prawne mogą być wyciągnięte wobec rodziców/prawnych opiekunów, 

- zobowiązuje rodziców/prawnych opiekunów do kontrolowania spełniania obowiązku szkolnego, 

- sporządza notatkę z rozmowy. 

- gdy rodzice nie wywiązują się z obowiązku regularnego posyłania dziecka do szkoły, pedagog w porozumieniu z dyrektorem wysyła do nich upomnienie,

3) Jeśli brak reakcji ze strony rodziców/prawnych opiekunów, dyrektor na wniosek pedagoga zgłasza ten fakt organowi prowadzącemu, w celu wszczęcia postępowania administracyjnego.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 23

1. Nauczyciele oraz specjaliści rozpoznają odpowiednio indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz indywidualne możliwości psychofizyczne uczniów, w tym ich zainteresowania i uzdolnienia.

2. Nauczyciele oraz specjaliści prowadzą w szczególności: obserwację pedagogiczną, w trakcie bieżącej pracy z uczniami, mającą na celu rozpoznanie u uczniów: trudności w uczeniu się lub szczególnych uzdolnień.

3. W przypadku stwierdzenia przez wychowawcę klasy lub inne osoby mające kontakt z uczniem, że konieczne jest objęcie ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną w formach: zajęć rozwijających uzdolnienia, zajęć dydaktyczno-wyrównawczych, zajęć specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, socjoterapeutycznych oraz innych zajęć o charakterze terapeutycznym, odpowiednio wychowawca klasy, pedagog oraz specjaliści analizują potrzeby dziecka i planują udzielenie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym ustalają formy udzielania tej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w którym poszczególne formy będą realizowane.

4. Wymiar godzin poszczególnych form udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej, dyrektor szkoły ustala, biorąc pod uwagę wszystkie godziny, które w danym roku szkolnym mogą być przeznaczone na realizację tych form.

5. Zgodę na uczestnictwo w poszczególnych zajęciach przekazuje uczniowi nauczyciel prowadzący dane zajęcia.

6. Wychowawca informuje rodzica na piśmie w dwóch egzemplarzach (druk dostępny u pedagoga) o formach i sposobach objęcia pomocą psychologiczno- pedagogiczną dziecka w szkole.

7. Wychowawca klasy, pedagog lub dyrektor planując udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, współpracują z rodzicami ucznia oraz - w zależności od potrzeb - z innymi nauczycielami, specjalistami, prowadzącymi zajęcia z uczniem, poradnią itp.

8. W przypadku ucznia posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym ustalenie dla ucznia form udzielania tej pomocy, a  także okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w którym poszczególne formy będą realizowane, jest zadaniem Zespołu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

9. Formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar godzin, w którym poszczególne formy pomocy będą realizowane, są uwzględniane w indywidualnym programie edukacyjno-terapeutycznym.

PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIÓW Z LEKCJIW TRAKCIE ICH TRWANIA

· Uczeń musi przedstawić pisemną prośbę rodziców o zwolnienie z lekcji w danym dniu.

· Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecności,

· nauczyciel prowadzący lekcję, z której uczeń chce się zwolnić, pedagog, dyrektor.

· Wychowawca (w przypadku jego nieobecności nauczycielprowadzący lekcję) dokonuje zwolnienia, wpisując uczniowi

nieobecność .

· Wyżej wymieniony nauczyciel odbiera pisemną prośbęrodziców o zwolnieniu ucznia z lekcji, podpisuje się

w dzienniczku ucznia lub na odwrocie zwolnienia i przekazujezwolnienie wychowawcy klasy.
PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIÓW Z LEKCJINA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWEI INNE KONKURSY ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOŁĘ
· Uczeń, który jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkołę ma zaliczoną obecność w szkole.

· Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyżej wymienionych zajęć.

· Nauczyciel ten sporządza listę uczniów zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy) i wywiesza ją 1 – 2 dni wcześniej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim.

· Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zajęć wpisuje rodzaj zwolnienia do dziennika lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs), w rubryce dotyczącej frekwencji( „zw”).

· Jeśli zawody lub konkurs odbywają się poza szkołą macierzystą, nauczyciel wyznaczony jako opiekun osobiście prowadzi uczniów ze szkoły na zajęcia i przyprowadza ich z powrotem do szkoły.

· Jeżeli konkurs lub zawody trwają, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzień przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczeń uczestniczy w pozostałych lekcjach, ale jest zwolniony z odpowiedzi.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU GDY DZIECKO SAMOWOLNIE ODDALA SIĘ OD NAUCZYCIELA 
1. W przypadku samowolnego oddalenia się dziecka od nauczyciela, nauczyciel pozostaje z klasą/grupą, nad którą aktualnie sprawuje opiekę i prosi innego nauczyciela, pracownika szkoły, osobę dorosłą lub innego ucznia o przekazanie informacji do pedagoga szkolnego dyrektora szkoły, wicedyrektora. Niezwłocznie powiadamia rodzica.

2. Nauczyciel w dniu zdarzenia sporządza notatkę, opisując okoliczności zdarzenia.

3. Jeżeli sytuacje powtarzają się wychowawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły powiadamiają sąd rodzinny.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ UCIEKA Z LEKCJI 

1. Osoba stwierdzająca fakt ucieczki lub wagarów jak najszybciej informuje wychowawcę klasy lub pedagoga i zaznacza nieobecność ucznia w dzienniku.

2. Pedagog lub inny pracownik szkoły sprawdza czy dziecko znajduje się na terenie szkoły.

3. Wychowawca lub pedagog o w/w fakcie jak najszybciej informuje rodziców/opiekunów, co odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca lub pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły organizują działania  poszukiwawcze (rozmowa z klasą, z nauczycielami, z pielęgniarką, woźnym; sprawdzenie monitoringu).

5. W przypadku dalszego braku kontaktu z poszukiwanym uczniem, wychowawca lub pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły powiadamia Policję.

6. Jeżeli sytuacje powtarzają się wychowawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły powiadamiają sąd rodzinny.

PROCEDURA NA WYPADEK ZAKŁÓCENIA TOKU LEKCJI
1. Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów nie pozwala nauczycielowi na realizację lekcji, stanowiąc zagrożenie dla pozostałych uczniów wysyła on gospodarza klasy, innego członka samorządu klasowego lub innego ucznia z informacją o zaistniałej sytuacji do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoły, wicedyrektora lub dyrektora szkoły.

2. Pedagog szkolny zobowiązany jest do udania się do sali wskazanej przez nauczyciela, ustalenia przeszkadzających uczniów i w razie konieczności do zabrania ich z sali lekcyjnej do innego pomieszczenia, np. do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora szkoły.

3. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem/uczniami rozmowę, w tym wyjaśnia zaistniałą sytuację i ustala konsekwencje zachowania w zależności od popełnionego wykroczenia. 

4. Jeżeli uczeń w sposób poważny naruszył zasady obowiązujące w szkole, pedagog lub wychowawca powiadamia rodziców ucznia o jego zachowaniu.

5. Jeżeli uczeń zagraża bezpieczeństwu ,wychowawca lub pedagog wzywa rodziców do natychmiastowego przybycia do szkoły.

Uwaga!
- Nie należy zakłócać toku lekcji innym nauczycielom, np. wychowawcom, których uczniowie aktualnie popełnili wykroczenie. 

- Nauczyciel wspólnie z uczniem , wychowawca, pedagogiem szuka właściwych metod wychowawczych w celu uniknięcia podobnych sytuacji.
PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKUZASTRASZANIA, WYMUSZANIA ORAZ WYŁUDZANIA PIENIĘDZY

1. Rozmowa wychowawcy , pedagoga szkolnego ze sprawcąi poszkodowanym.
2. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym,sprawcą oraz rodzicami uczniów.

3. Pedagog wspólnie z wychowawcą prowadzą rozmowęz rodzicami i uczniami – ustalenie konsekwencji czynu.
4. W uzasadnionych przypadkach wychowawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem podejmują decyzję o
· zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny ze sprawowania.

· zawiadomieniu Policji.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POPEŁNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU ZABRONIONEGO/KRADZIEŻY 

1. W przypadku stwierdzenia popełnienia kradzieży, pokrzywdzony uczeń powinien niezwłocznie poinformować o tym fakcie wychowawcę lub innego nauczyciela.
2. Ustala się wszystkie okoliczności zdarzenia.
3.  Z rozmowy z uczniem nauczyciel sporządza notatkę.
4. Wychowawca klasy poszkodowanego ucznia po otrzymaniu notatki, przeprowadza dalsze czynności wyjaśniające.
5. Jeżeli ustalono ucznia, który dokonał kradzieży, należy wezwać go do wydania skradzionej rzeczy, a jeżeli jest to niemożliwe (sprzedał ją lub zniszczył), zwrócenia w określonym terminie jej równowartości.
6. Wychowawca klasy/wychowawcy klas informują o zdarzeniu rodziców uczniów, wzywając ich do szkoły.  
7. Wychowawca, pedagog wspólnie z rodzicami uczniów decyduje o ewentualnym poinformowaniu o zdarzeniu policji, jednak postępowanie może zakończyć się mediacją i udzieleniem uczniowi – sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoły.
8. Jeżeli sprawy nie można zakończyć ugodowo oraz w przypadku ponownego popełnienia czynu przez tego samego ucznia, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły o zdarzeniu powiadamia Policję.
9. Wychowawcą klasy z  pedagogiem podejmuje decyzję o wymierzeniu uczniowi – sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoły.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI NAGŁEGO WYPADKU

1. W sytuacji nagłego wypadku na terenie szkoły nauczyciel powinien niezwłocznie zabezpieczyć miejsce wypadku, sprawdzić czy żaden z uczniów nie ucierpiał.

2. W przypadku poszkodowania ucznia należy udzielić mu pierwszej pomocy przedlekarskiej oraz wezwać pomoc lekarską. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel musi być obecny przy poszkodowanym.

3. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą, prosi innego nauczyciela, pracownika szkoły, osobę dorosłą lub innego ucznia o przekazanie informacji do pielęgniarki lub sekretariatu, pedagoga, wicedyrektora, dyrektora.

4. Nauczyciel w dniu zdarzenia sporządza pisemną notatkę- odrębny druk dostępny w sekretariacie.

5. O każdym wypadku nauczyciel ,pod opieką którego uczeń przebywał w chwili wypadku, pedagog, dyrektor powiadamia rodziców poszkodowanego.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ,GDY RODZIC NIE

ODBIERA DZIECKA ZE ŚWIETLICY SZKOLNEJ/ BRAK KONTAKTU

Z RODZICEM
1. Wychowawca świetlicy kontaktuje się telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami, innymi bliskimi osobami dziecka lub osobami z rodziny. Jeśli osoby te - nie są upoważnione, należy je wylegitymować i sporządzić protokół przekazania dziecka.

2. Jeśli wychowawca świetlicy nie nawiązuje kontaktu z wyżej wymienionymi osobami, a nieobecność rodzica przedłuża się ponad 30 minut po zamknięciu świetlicy, wychowawca świetlicy zawiadamia o sytuacji dyrektora szkoły.

3. W przypadku nieobecności rodzica i braku kontaktu, podejmuje próbę odprowadzenia dziecka do domu, jeżeli mieszka ono w rejonie szkoły. 

4. W przypadku dalszego braku kontaktu z osobami z rodziny, należy powiadomić MOPR tel. 9148-57-603  i Policję.

5. Nauczyciel z Policją odwozi dziecko do Izby Dziecka.

6. Jeżeli sytuacja powtarza się wychowawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem zawiadamiają sąd rodzinny.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PRZEBYWANIA

OBCEJ OSOBY NA TERENIE SZKOŁY

1. Każda osoba wchodząca do szkoły niebędąca rodzicem ma obowiązek wpisać się do zeszytu wejść i wyjść.

2. Postępowanie wobec osób obcych przebywających na terenie szkoły:

a. Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać informacji o celu pobytu.

b. W przypadku, gdy osoba obca kieruje się do pracownika szkoły- nauczyciela, należy skierować ją do pokoju nauczycielskiego i poinformować o godzinie rozpoczęcia najbliższej przerwy śródlekcyjnej; w innych wypadkach należy kierować do dyrektora lub wicedyrektora szkoły, pedagoga szkolnego lub do sekretariatu szkoły.

c. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje się agresywnie, bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy podjąć próbę nakazania jej opuszczenia terenu szkoły. O sytuacji niezwłocznie powinien zostać poinformowany dyrektor szkoły lub osoba sprawująca nadzór pedagogiczny.

d. W przypadku odmowy opuszczenia szkoły, przez osobę obcą dyrektor szkoły lub osoba sprawująca nadzór pedagogiczny zawiadamia Policję.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA 

NIEDOŻYWIONEGO I ZANIEDBANEGO
W przypadku powstania podejrzenia, że uczeń jest zaniedbany w domu :

1. Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a następnie przeprowadza z nim rozmowę celem ustalenia jego sytuacji domowej.
2. Po uzyskaniu informacji (np. od ucznia, rodziców, nauczycieli), wychowawca klasy podejmuje działania , których celem jest pomoc uczniowi. Z dokonanych ustaleń sporządza notatkę.
3. O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje pedagoga szkolnego, przekazując mu swoją notatkę.
4. Wychowawca klasy kontaktuje się z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia celem umówienia spotkania w szkole. W spotkaniu tym biorą udział: wychowawca klasy, rodzice/prawni opiekunowie ucznia i pedagog szkolny. Podczas spotkania podjęta zostaje próba wyjaśnienia sytuacji i ustalenia przyczyny zaniedbania ucznia. Jeżeli przyczyną zaniedbania ucznia jest zła sytuacja finansowa rodziny, wówczas uczestnicy spotkania ustalają zasady postępowania z uczniem i sposoby udzielania pomocy zarówno jemu , jak i jego rodzinie. Podejmuje się decyzję o ewentualnym złożeniu wniosku do ośrodka pomocy społecznej.
5. Gdy okaże się, że przyczyną zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm, narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolność wychowawcza), wówczas wychowawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły informuje o ustaleniach MOPR, sąd rodzinny.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA.

Nauczyciel bądź pracownik szkoły, który jest świadkiem agresywnego

zachowania uczniów (bójka, pobicie) jest zobowiązany do:

· Natychmiastowej słownej i stanowczej reakcji na zaistniałą sytuację:

· odizolowanie ucznia zachowującego się agresywnie od grupy, wzywa pomoc (innego nauczyciela, pedagoga, pielęgniarkę),

· udziela pomocy ofierze agresji i zabezpiecza pozostałych uczniów.

· Jeżeli to możliwe, ustala przyczynę agresji. Przeprowadza rozmowę ze stronami konfliktu, uświadamiając im nieodpowiednie zachowanie.

· O zajściu informuje wychowawcę, pedagoga szkolnego i dokonuje stosownego zapisu w dzienniku wychowawcy klasy, wzywa rodzica.

· Wychowawca / nauczyciel informuje rodziców ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracając uwagę na konieczność przeprowadzenia przez rodziców rozmowy z dzieckiem.

· Uczeń, który dopuścił się zachowania agresywnego otrzymuje karę statutową.

· Jeśli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca się z pisemną prośbą o zgłoszenie się rodzica (prawnego opiekuna) do szkoły:

· przeprowadza rozmowę z rodzicem (prawnym opiekunem), pogłębiając wiedzę na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, społecznego, emocjonalnego ew. opinii, orzeczeń, zaświadczeń,

· na prośbę wychowawcy rozmowę z rodzicem przeprowadza pedagog szkolny analizując przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagając rodzicom w doborze metod wychowawczych,

· brak zmiany w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie z nim rozmowy przez pedagoga szkolnego w obecności rodziców,

· podpisuje się kontrakt / rodzic, uczeń, wychowawca, dyrektor szkoły, ew. pedagog/ określający zachowanie ucznia i konsekwencje, które poniesie w razie złamania warunków kontraktu.

· W sytuacji, kiedy uczeń w dalszym ciągu stwarza zagrożenie dla innych uczniów, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoły i wychowawcą ucznia kieruje wniosek do Sądu Rejonowego, VIII Wydział Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie środka wychowawczego zapobiegającego demoralizacji ucznia.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA

GRÓŹB, SYGNAŁÓW I ZACHOWAŃ SAMOBÓJCZYCH

· Nauczyciel natychmiast informuje wychowawcę, pedagoga szkolnego lub dyrektora czy wicedyrektora szkoły.

· Wychowawca, pedagog  w porozumieniu z dyrektorem wzywa rodziców oraz informuje ich o konieczności zapewnienia dziecku stałej opieki.

· Pedagog szkolny sporządza notatkę służbową. Podejmuje działania ukierunkowujące rodzica na szukanie przyczyn takiej reakcji ( terapia, badanie lekarskie ) .

· W przypadku odmowy współpracy przez rodziców, dyrektor informuje odp. instytucje, np. asystenta ds. rodziny- MOPR, kuratora rodziny, asystenta ds. nieletnich.

Podstawy prawne procedur :
· Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty – (Dz.U.z 2004r. Nr 256, poz.2572 z późn.zm.)

· Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. Nr 88 poz. 553 ze zm.),

· Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie (t.j. Dz.U. z 2005 r. Nr 180 poz. 1493 ze zm.),

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. w sprawie procedury „Niebieskie Karty” oraz wzorów formularzy „Niebieska Karta” (Dz.U. z 2011 r. Nr 209 poz. 1245).

· Rozporządzenie MEN z  dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,  szkołach i placówkach Dz. U. z 2013 r. poz. 532

· Rozporządzenie MEN z dnia 25 kwietnia 2013 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych.  Dz. U. z 2013 r. poz. 520
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