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z dnia 29.03.2021

Procedura ksztalcenia na odlegtos¢

w Szkole Podstawowej nr 23 w Szczecinie
W czasie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu

oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19

Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 26 marca 2021 r.
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w
zwigzKku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z
2021 r. poz. 561)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWELJ z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegllnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 ( Dz. U. z 2020 r. poz. 493)

§1. Przedmiot Procedury

1. Procedura ksztatcenia na odlegto$¢ okresla organizacje realizacji zadan Szkoty
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu
realizacji tych zadan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19.
§2. Sposéb i tryb realizacji zadan Szkoty Podstawowej nr 23 w Szczecinie

W okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty zadania dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze sg realizowane z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é.

2. Za organizacje ksztafcenia na odlegto$¢ odpowiada dyrektor szkoty.

3. Podstawowym narzedziem komunikacji miedzy nauczycielami, uczniami i ich
rodzicami jest dziennik elektroniczny Librus.
4. Dopuszcza sie inne metody komunikacji (facebook, massenger, sms, telefon)
przyjete wspdlnie przez nauczyciela, uczniéw i rodzicéw danej grupy lub klasy, ale
tylko w przypadku braku mozliwosci korzystania przez ucznia z platformy Librus i za
zgodg dyrektora szkoty.

5. Wirtualne materiaty opracowane sg dla kazdej klasy z przedziatu wiekowego

I-VIll z zachowaniem tygodniowego rozktadu lekcji lub zaje¢ obowigzujacego przed
dniem wej$cia w zycie rozporzadzenia.

6. Nauczyciele zobowigzani sa do wdrozenia formy zaje¢ online, ktére nalezy
zaplanowac w dzienniku librus, wykorzystujgc aplikacje ZOOM.

7. Aplikacja ZOOM bedzie wykorzystywana do czasu uruchomienia aplikacji Teams
w Microsoft 365.
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8.Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do wykorzystania zaktadki ,zaplanuj Lekcje”, w
ktérej zamieszcza materiaty i link do spotkania z uczniami. Materiaty, ktére powinien
odestfac uczen nalezy przekaza¢ w zakladce ,zadania domowe”.

9.Zaplanowane lekcje widoczne sg dla ucznia ,rodzica , nauczyciela i dyrektora w
zaktadce ,Terminarz”.

10. Wychowawca klasy przekazuje informacje uczniom i/lub rodzicom o dostepie do
aplikacji Pozyskuje dane w zakresie sprzetu, dostepu do Internetu, mozliwosci
kontaktu nauczycieli z uczniem. Informacje przekazuje wicedyrektorowi.
11.Nauczyciel prowadzacy zajecia w ramach nauczania indywidualnego,
zintegrowanej $ciezki edukacyjnej lub pracujacy z uczniem posiadajgcym
opinig/orzeczenie PPP zobowigzany jest indywidualnie ustali¢ metody i formy pracy z
uczniem i/lub rodzicem, dostosowujgc je do mozliwosci ucznia wynikajgcych ze
wskazan poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

12.Nauczyciele $wietlicy, biblioteki, pedagog szkolny , nauczyciele klas I-1ll , oddziatéw
przedszkolnych pracujg zgodnie z planem zaje¢, takze w formie zdaine;.

13. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ moga byé
realizowane w szczegoélnosci z wykorzystaniem:

a) materiatoéw i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej
przez ministra wiasciwego do spraw os$wiaty i wychowania pod adresem

b) materiatow dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra
wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych  Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych,

c) materiatow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,

d) innych niz wymienione w lit. a—c materiatéw wskazanych przez nauczyciela;

14. Dobér narzedzi przy ksztatceniu na odlegto$é powinien uwzglednia¢ aktualne
zalecenia medyczne odnos$nie czasu korzystania z urzadzen (komputer, telewizor,
telefon) i ich dostepnosci w domu ucznia, wiek i etap jego rozwoju , a takze sytuacje
rodzinng.

15. Uczniowie sg zobowigzani do realizacji zadan, wynikajgcych z obowigzku
szkolnego, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ przyjetych
w szkole.

16. Uczniowie, ktdrzy nie majg dostepu do wymaganych warunkéw technicznych
ksztatcenia na odleglos¢, majg obowigzek poinformowania o trudnosciach
wychowawce klasy, a wychowawca informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

17. Dla uczniébw bez dostepu do komputera, Internetu nauczyciele ustalajg forme
przekazania materiatéw do nauki w porozumieniu z rodzicami.

18. Uczniowie, ktoérzy nie majg odpowiedniego wyposazenia do realizacji zdalnego
nauczania mogg za zgodg dyrektora uczestniczy¢ w zajeciach w szkole. Przebywaijg
wtedy z nauczycielem w klasie zgodnie z ustalonym planem.

19. Dyrektor szkoty na pisemny wniosek:

1) rodzicéw dzieci posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

2) rodzicoéw dzieci, ktérzy:

a) sg zatrudnieni w podmiotach wykonujgcych dziatalno$c¢ lecznicza,

b) realizuja zadania dotyczace koordynacji ratownictwa medycznego,

c) realizujg zadania publiczne w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19,



d) petnig stuzbe w jednostkach zapewniajgcych bezpieczeristwo i porzadek publiczny,

e) wykonujg dziatania ratownicze,

f) sa zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej w rozumieniu art. 6 pkt

5 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotfecznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1876 i 2369),

g) sa zatrudnieni w ogrzewalniach inoclegowniach, o ktérych mowa w art. 48a ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

h) sa zatrudnieni w placéwkach zapewniajgcych catodobowa opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, o ktérych mowa w art. 67 iart. 69 ustawy z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

i) sa zatrudnieni w placéwkach opiekunczo-

wychowawczych, regionalnych placéwkach opiekunczo-terapeutycznych oraz w interwencyjnych
osrodkach preadopcyjnych,

j) sa zatrudnieni w formach opieki nad dzieé¢mi w wieku do lat 3,

k) sg zatrudnieni w jednostkach systemu oswiaty, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oswiatowe, i realizujg zadania na terenie tych jednostek

—ma obowigzek zorganizowa¢ zajecia w oddziale przedszkolnym , do ktérego uczeszczaja

te dzieci. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do procedury i zostat udostepniony na stronie
internetowej szkoty.

20. Od dnia 29 marca 2021 r. do dnia 11 kwietnia 2021 r. dyrektor szkoty podstawowej na pisemny
whniosek rodzicow dzieci uczeszczajgcych do klas I-11l szkoty podstawowej, kt6rzy:

1) sa zatrudnieni w podmiotach wykonujacych dziatalnosé¢ lecznicza,

2) realizujg zadania dotyczace koordynacji ratownictwa medycznego,

3) realizujg zadania publiczne w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19,

4) petnia stuzbe w jednostkach zapewniajgcych bezpieczenstwo i porzgdek publiczny,

5) wykonuja dziatania ratownicze,

6) sa zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej w rozumieniu art. 6 pkt 5
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotfecznej,

7) sa zatrudnieni w ogrzewalniach i noclegowniach, o ktérych mowa w art. 48a ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotfecznej,

8) sg zatrudnieni w placéwkach zapewniajacych catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, o ktérych mowa w art. 67 i art. 69 ustawy z dnia
12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej,

9) sg zatrudnieni w placowkach opiekunczo-

wychowawczych, regionalnych placéwkach opiekuriczo-terapeutycznych oraz w interwencyjnych
osrodkach preadopcyjnych,

10) sag zatrudnieni w formach opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

11) sg zatrudnieni w jednostkach systemu o$wiaty, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe, i realizujg zadania na terenie tych jednostek

— ma obowigzek zorganizowac dla tych dzieci opieke w szkole.

21. Dyrektor szkoty umozliwia dzieciom objetym opiekg realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢ na terenie szkoty.

§3. Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegélinych
oddziatach klas
1. Tygodniowy zakres tre$ci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach
klas powinien uwzglednia¢ w szczegoélnosci:
a) rownomierne obciazenie uczniéw w poszczegoinych dniach tygodnia,
b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
c) mozliwodci psychofizyczne ucznibw podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,



d) taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,
e) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec.

2. Nauczyciele przygotowujg materiat dla ucznia i planujg zajecia online zgodnie z
jego planem lekcji obowigzujgcym przed wprowadzeniem czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkot,

3.Zakres materiatu musi by¢ dostosowany do jednej jednostki lekcyjnej,

ktora trwa 45 minut. Nalezy wzig¢ pod uwage warunki pracy ucznia w systemie
online, w tym potfaczenie z nauczycielem na wizji ; prace samodzielng , poznawanie
nowych zagadnien, brak mozliwosci drukowania tresci, utrudniony dostep do sprzetu
komputerowego lub catkowity jego brak itp..

4.Nauczyciel planuje lekcje online dziehh wczesniej ,przygotowany zakres materiatu
ze wskazowkami, przyktadami i éwiczeniami zamieszcza w dzienniku Librus.

5. Zagadnienia dla uczniow powinny by¢ tak dobrane, aby czas wykonania polecenia
nie wymagat od ucznia zbyt dtugiego czasu korzystania z narzedzi multimedialnych.
6. Nauczyciele sg zobowigzani do kontrolowania ilosci przekazywanych uczniom
materiatow.

7.Nauczyciele przedmiotéw artystycznych i nauczyciele wychowania fizycznego
ograniczajg konieczno$¢ wykorzystywania narzedzi multimedialnych przy realizaciji
obowigzkowych tresci programowych.

§4. Wspoétpraca nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajaca potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i ucznidéw, w tym dzieci i uczniow
objetych ksztatlceniem specjalnym, dzieci objetych wczeshnym wspomaganiem
rozwoju lub uczeszczajacych na zajecia rewalidacyjno-wychowawcze
1. Dyrektor szkoty koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i/lub rodzicami.

2. Nauczyciele zgtaszajg pojawiajgce sie problemy dyrektorowi lub wicedyrektorowi
szkoty, uczniowie — wychowawcy klasy lub nauczycielowi przedmiotu, rodzice —
wychowawcy klasy lub dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciele zobowigzani sg do codziennego, zgodnie z pieciodniowym tygodniem
pracy, odbierania poczty stuzbowej lub wiadomos$ci wystanej przez komunikator na e-
dzienniku.

4. Nauczyciel pracuje w godzinach okreslonych w tygodniowym obowigzkowym
wymiarze godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych,
obowigzujgcym przed wejsciem rozporzgdzenia.

5. Kazdy uczen i/lub rodzic ma mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem prowadzgcym
zajecia, codziennie w godzinach wynikajgcych z tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, przy
wykorzystaniu komunikatora na e-dzienniku lub w innym czasie i formie ustalonej
miedzy nauczycielem a uczniami i/lub rodzicami (np. facebook, messenger, telefon).
6.Nauczyciele i specjalisci, realizujgc nauke na odlegto$é, zobowigzani sg do
dostosowania sposobdw oraz metod pracy do potrzeb i mozliwosci uczniow, w tym
wynikajacych z indywidualnych programoéw edukacyjno-terapeutycznych

7. Zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz dla uczniéw objetych IPET
odbywajg sie na terenie szkoty ,zgodnie z ustalonymi wczes$niej godzinami.

8. Pedagog szkolny oraz specjalisci prowadzg konsultacje dla uczniow i/lub rodzicéw
w ramach obowigzkowego pensum w formie zdalnej.

§5. Modyfikacja szkolnego zestawu programoéw nauczania
1. Nauczyciele majg mozliwo$¢ weryfikacji realizowanego programu nauczania, tak,
aby dostosowa¢ go do wybranej metody ksztatcenia na odlegtosé.

2. Modyfikacja programu nauczania wymaga zgtoszenia do dyrektora szkoty, w formie
pisemnej.



§6. Sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly
1. Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne w oddziatach, zajecia w ramach
nauczania indywidualnego, zajecia w ramach zindywidualizowanej $ciezki
ksztatcenia, zobowigzani sg do regularnego odnotowywania tematu lekcji
w dzienniku z adnotacjg ,zdalne nauczanie” oraz sprawdzania obecnosci. Temat
lekcji musi zawiera¢ informacje o gtéwnym celu lekcji.

2. Nauczyciele - specjalisci prowadzacy zajecia w ramach zajeé rewalidacyjnych,
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych
zobowigzani sg do odnotowania tematu zajeé, form, metod i sposobdw pracy

z uczniem w dziennikach zaje¢ specjalistycznych.

3. W okresie ograniczenia funkcjonowania szkoty i ksztatcenia na odlegtos¢ frekwencja
uczniow jest odnotowywana.

4. Zapisy tematéw w dzienniku elektronicznym, dziennikach zaje¢ specjalistycznych,
beda podstawg zaliczenia do wymiaru godzin poszczegdlnych zajeé realizowanych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é.

§7. Sposob monitorowania postepow ucznidéw oraz sposob weryfikacji wiedzy
i umiejetnosci uczniow
1. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ realizowane
bedg przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcym podstawe do
oceny pracy ucznia.

2. Sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci ucznidw odbywaé sie bedzie w formach
przyjetych w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania i Przedmiotowych Systemach
Oceniania, z zastrzezeniem, ze sposéb zastosowania danej formy musi uwzgledniaé
wykorzystanie metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢.

3. Uczen musi by¢é powiadomiony o ocenianiu danej aktywnosci, okreslonej przez
nauczyciela, poprzez zapis ,podiega ocenie” przy zagadnieniu wpisanym w
materiatach dla ucznia.

4. Sprawdziany, kartkéwki planowane sg zgodnie z terminami, iloscig form
sprawdzania wiedzy, ustalonymi w WSO, z zastrzezeniem, ze organizacja tych form
musi zaktada¢ okreslony przedziat czasowy wykonania tej aktywnosci, w celu
umozliwienia uczniom zorganizowanie dostepu do komputera i Internetu.

5. Nauczyciel oceniajgcy ucznia musi uwzglednia¢ pojawiajgce sie trudnoSci
techniczne w zwigzku z  ksztatceniem na odlegto$¢ i dostosowaé sposoby
sprawdzenia wiedzy i umiejetnosci do indywidualnych sytuacii.

6. Oceny ucznidéw nauczyciel niezwtocznie wpisuje do dziennika elektronicznego.

7. Uczeh ma prawo do zgtoszenia braku wykonania zadania ze wzgledu na stan
zdrowia lub inng przyczyne, z tym, ze informacja ta, musi by¢ potwierdzona przez
rodzica.

8. Rodzice informowani sg o postepach swoich dzieci przez wpisy w dzienniku
elektronicznym lub, w razie koniecznosci, indywidualny kontakt e-mailowy Ilub
telefoniczny z nauczycielem przedmiotu lub wychowawcs.

§8. Warunki i sposob przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki
i sposob ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku
wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny zostaly okresione w
Statucie szkoly.

1. W przypadku wydtuzenia czasu zawieszenia zaje¢ szkolnych dla ucznidw
forma przeprowadzenia w/w egzamindéw oraz warunki ustalenia rocznej oceny



klasyfikacyjnej zachowania zostang uchwalone przez rade pedagogiczng
i wprowadzone w zycie zarzadzeniem dyrektora szkoty.




